[__)eutscher
Arztinnenbund

Der Deutsche Arztinnenbund (DAB e.V.) sucht zum ndchstmdglichen Zeitpunkt

eine Birokraft (m/w/d) fiir unsere Geschéftsstelle in Berlin, ndhe S-Tiergarten
vorerst in Teilzeit (20h/Woche)

Es erwartet Sie eine vielfaltige interessante Aufgabe mit flexiblen Arbeitszeiten von Mittwoch bis
Freitag und hoher Eigenstandigkeit.

Die Arbeitszeit kann auf Wunsch voraussichtlich ab 05/2024 auf 30 h/Woche und spéter auf 35 bis 40
h/Woche erh6ht werden.

Ihre Aufgaben sind die liblichen Sekretariatsarbeiten, u.a. auch Mitgliederverwaltung und
Organisation und Teilnahme von/an Veranstaltungen des Verbands (zeitweise incl. auswartiger
Ubernachtung).

Das bieten Sie:

¢ abgeschlossene Berufsausbildung sowie (erste) Erfahrungen im Blrobereich

¢ sehr gute Kenntnisse der Office-Anwendungen

e Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und selbststdndiges Arbeiten

¢ sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Optimalerweise sind Ihnen Hintergriinde des Gesundheitswesens bekannt oder es interessiert Sie

Das bieten wir:

* Geregelte Arbeitszeiten
¢ selbstandiges Arbeiten
¢ flache Hierarchien

Wer wir sind:

Der Deutsche Arztinnenbund (DAB) setzt sich fiir berufspolitische Belange von Arztinnen und
Zahnarztinnen sowie Medizinstudentinnen ein. Wir haben regional, national und international die
Rahmenbedingungen fiir Frauen im Arztberuf im Blick und setzen uns fiir eine verstarkte Forschung
zu den offenen Fragen der gendersensiblen Medizin ein. AuRerdem liegt unser Fokus auch auf der
Gesundheit von Frauen.

In verschiedenen Arbeitsgruppen nehmen wir aktuelle Themen, wie Klima und Gesundheit, Ethik
usw. in den Focus.

Mehr kénnen Sie auf unserer Webseite www.aerztinnenbund.de erfahren.

Bewerbungen bitte an: bewerbung@aerztinnenbund.de, incl. Lebenslauf und Zeugnissen

Beginn der Tatigkeit: ab sofort (unbefristet)

Anforderungen:

Berufsausbildung: Kaufmann/-frau — Biromanagement

Sonstiges: abgeschlossene Berufsausbildung sowie (erste) Erfahrungen im Blirobereich
Sprachkenntnisse: deutsch


http://www.aerztinnenbund.de/
mailto:bewerbung@aerztinnenbund.de

